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	Открытое акционерное общество

"Акционерный коммерческий банк

"САРОВБИЗНЕБАНК"

	


Перечень документов для получения кредита
1. Документы по обращению за кредитом: 

· Анкета-Заявление на кредит (Приложение №6.1)
2. Формы отражающие данные управленческого учета (Приложение №6.2)

· Форма 1 Структура бизнеса


· Форма 2 Отчет о доходах и расходах

· Форма 3 Кредиторы и дебиторы

· Форма 4 Кредитная история

· Форма 5 Крупные расходы за последние 6 месяцев

· Форма 6 Расшифровка  по  товарным  запасам,   сырья,  полуфабрикатам    и   готовой    продукции, а так же сведения о наличии неликвидных запасов готовой продукции: товаров, материалов, сырья.

· Форма 7 Контрагенты (поставщики/заказчики)

Заполненные формы подписываются руководителем предприятия с проставлением оттиска печати предприятия.

Данные необходимо подтвердить документами, указанными в формах и предоставить их Кредитному сотруднику в момент осмотра места ведения бизнеса. 
3. Документы, подтверждающие юридический статус Участников сделки (Заемщик, Поручитель, Залогодатель)
Для Юридических лиц:
· учредительные документы (устав, свидетельство о регистрации юр.лица);

· нотариально заверенные свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ, свидетельство о постановке на налоговый учет и присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН); 

· нотариально заверенные копии изменений, внесенных в учредительные документы или письменное уведомление об их отсутствии, подписанное руководителем Участника сделки (если за период с момента регистрации юридического лица до даты представления заявки на кредит изменения в учредительные документы не вносились); 

· выписка из ЕГРЮЛ, содержащая сведения о зарегистрированном лице с датой составления не позднее 1 месяца до даты представления в банк;

· протокол или выписка из протокола, уполномоченного уставом органа управления и копия приказов об избрании/назначении руководителя/ главного бухгалтера предприятия. Документы должны быть подписаны руководителем предприятия либо уполномоченным лицом с проставлением оттиска печати предприятия;

· документ, подтверждающий местонахождение Участника сделки (копия договора аренды помещения или копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная Участником сделки), а также аналогичные документы, подтверждающие право пользования Участником сделки помещениями, основными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности (офисными, производственными, торговыми, складскими и др.);

Для Индивидуальных предпринимателей:
· нотариально заверенные свидетельство о внесении записи в ЕГРИП, свидетельство о постановке на налоговый учет и присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН); 

· выписка из ЕГРИП, содержащая сведения о зарегистрированном лице с датой составления не позднее 1 месяца до даты представления в банк;

· документ, подтверждающий местонахождение Участника сделки (копия договора аренды помещения или копия свидетельства о государственной регистрации, заверенная заемщиком), а также аналогичные документы, подтверждающие право пользования Участником сделки помещениями, основными средствами, необходимыми для осуществления своей деятельности (офисными, производственными, торговыми, складскими и др.);
4. Экономическая информация Заемщика

4.1. Экономическая/финансовая/налоговая отчетность:

· бухгалтерская отчетность (Бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах) на две отчетные даты  на начало отчетного года и на последнюю отчетную дату,  с отметкой налоговой инспекции (либо с приложением документов, подтверждающих факт сдачи отчетности) – для годовой отчетности; 

При использовании упрощенной системы налогообложения или ЕНВД:

· налоговая декларация с отметкой ИФНС (в случае отправки в ИФНС в электронном виде – приложение копий протокола входного контроля) за последний отчетный период; 
Дополнительно при упрощенной системе налогообложения предоставить копию уведомления налогового органа о возможности применения УСН, заверенную Заемщиком. 

4.2. Сведения по расчетным счетам: 

· расширенные выписки с назначением платежей помесячно (за последние 6 месяцев)

4.3. Копии договоров на расчетно-кассовое обслуживание с банками, в которых открыты расчетные счета. 

4.4. сведения о наличии/отсутствии просроченной задолженности по заработной плате

4.5. Лицензии, патенты, подтверждающие права организации на осуществление соответствующей деятельности при наличии  (копии) заверенные подписями уполномоченных должностных лиц и печатью организации.

4.6. Копии договоров на поставку (сырья, материалов, товаров, оказания услуг) с наиболее крупными поставщиками и копии договоров (на реализацию товара, готовой продукции, оказания услуг) с покупателями.

4.7. Если в отчетности предприятия присутствуют статьи «Убытки», «Кредиты и займы, не погашенные в срок», «просроченная кредиторская и/или дебиторская задолженность», «Векселя, выданные просроченные» необходимо предоставить информацию о причине возникновения убытков (просрочки), источник их финансирования, а также принимаемые меры по их ликвидации.

4.8. Копии договоров по кредитам, займам, лизинга с графиками платежей.

4.9. Письма о наличии/отсутствии картотеки неоплаченных расчетных документов,  просроченной задолженности перед бюджетом и внебюджетными фондами, а так же работниками по заработной плате (образец письма приводится в конце данного Приложения)
5. Документы по обеспечению

5.1. Документы по залогу приобретаемого автотранспорта:
·  договор купли-продажи транспортного средства;

·  копия паспорта приобретаемого транспортного средства, заверенная заемщиком и торговой организацией;

·  документы, подтверждающие оплату первоначального платежа за приобретаемый автотранспорт.

5.2. Документы по залогу имеющегося автотранспорта:
·  оригинал паспорта транспортного средства (ПТС);

·  копия свидетельства о регистрации ТС, заверенная залогодателем.

5.3. Документы по залогу приобретаемой недвижимости:
· копия свидетельства о государственной регистрации права на приобретаемый объект недвижимости (отдельно стоящее здание/ встроенное/ встроено-пристроенное помещение);

· копия свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости;

· выписка из ЕГРП об отсутствии обременений на приобретаемый объект недвижимости и земельный участок, срок действия которой 7 дней со дня выдачи;

· техническую документацию на объект (кадастровый паспорт и технический паспорт на здание/помещение);

· договор (проект) купли-продажи объекта недвижимости;

· документы, подтверждающие оплату части стоимости приобретаемого объекта собственными средствами. 

5.4. Документы по залогу имеющейся недвижимости
Отдельно стоящее здание (сооружение) с землей:
· свидетельство о государственной регистрации права залогодателя (на здание);

· свидетельство о государственной регистрации права залогодателя (на земельный участок) либо копия договора аренды с отметкой о проведенной государственной регистрации (со всеми изменениями и дополнениями к нему);

· правоустанавливающие документы на предмет залога (все документы-основания, перечисленные в первом абзаце свидетельства о государственной регистрации права);

· выписка из ЕГРП об отсутствии обременений, срок действия которой 7 дней со дня выдачи (на здание и на землю);

· кадастровые паспорта (на здание и на землю). В кадастровом паспорте на здание должны отсутствовать сведения о перепланировке/реконструкции и площадь объекта должна совпадать с площадью, указанной в свидетельстве о государственной регистрации права и Выписке из ЕГРП. 
Нежилое помещение (встроенное):
· свидетельство о государственной регистрации права залогодателя;

· правоустанавливающие документы на предмет залога (все документы-основания, перечисленные в первом абзаце свидетельства о государственной регистрации права);

· выписка из ЕГРП об отсутствии обременений, срок действия которой 7 дней со дня выдачи;

· кадастровый паспорт, в котором должны отсутствовать сведения о перепланировке/реконструкции и площадь объекта должна совпадать с площадью, указанной в свидетельстве о государственной регистрации права и Выписке из ЕГРП. 

Нежилое помещение (встроено-пристроенное) с землей:
· свидетельство о государственной регистрации права залогодателя (на встроено-пристроенное помещение);

· свидетельство о государственной регистрации права залогодателя (на землю) либо копия договора аренды с отметкой о проведенной государственной регистрации (со всеми изменениями и дополнениями к нему);

· выписка из ЕГРП об отсутствии обременений, срок действия которой 7 дней со дня выдачи (на встроено-пристроенное помещение и на землю);

· правоустанавливающие документы на предмет залога (все документы-основания, перечисленные в первом абзаце свидетельства о государственной регистрации права);

· кадастровые паспорта (на здание и на землю). В кадастровом паспорте на здание должны отсутствовать сведения о перепланировке/реконструкции и площадь объекта должна совпадать с площадью, указанной в свидетельстве о государственной регистрации права и Выписке из ЕГРП.
Справочная информация: 
- В случае отсутствия у залогодателя Кадастрового паспорта на объект недвижимости, технический паспорт для оформления ипотеки по настоящей программе не принимается;

- В случае оформления в залог отдельно стоящего здания (сооружения) или встроено-пристроенного помещения без земельного участка, необходимо предоставление залогодателем справки относительно отсутствия зарегистрированных прав на землю, выданной органами местного самоуправления;

- В случае оформления залога от физического лица необходимо нотариальное согласие супруги (если объект приобретался во время брака);

- Залогодатель (поручитель) – юридическое лицо предоставляет бухгалтерскую отчетность (Бухгалтерский баланс, Отчет о финансовых результатах) на последнюю отчетную дату,  с отметкой налоговой инспекции (либо с приложением документов, подтверждающих факт сдачи отчетности)
5.5. Поручительство физического лица
В случае расчёта платежеспособности поручителей по полученному доходу:

· копии паспортов поручителей и их супруга(ов);
· справка о доходах за последние 6 месяцев (форма 2НДФЛ).
В случае расчёта платежеспособности поручителей по имуществу:
· копии документов, подтверждающих наличие в собственности недвижимого имущества (свидетельство о праве собственности, документы-основания: договор купли-продажи недвижимого имущества, договор передачи в собственность недвижимого имущества в порядке приватизации и/или др.) с обязательным предоставлением оригиналов для сверки;

· копия ПТС на автомобиль или свидетельства о регистрации транспортного средства с обязательным предоставлением оригиналов для сверки;

5.6.  Необходимые документы при оформлении в залог оборудования
Документы, подтверждающие оплату приобретения оборудования: 

· счет-фактура на оплату;

· кассовые/товарные чеки;

· квитанции к приходным ордерам;

· платежное поручение с отметкой банка об исполнении. 

· Документы, подтверждающие наличие оборудования: 

· договоры купли-продажи;

· таможенные и транспортные накладные;

· накладные или акты приема-передачи;

· технические паспорта.
6. Другие документы по требованию банка
Если сумма запрашиваемого кредита (предоставляемого залога) превышает полномочия руководителя предприятия, определяемые Уставом (Положением) необходимо предоставить Протоколы собрания учредителей (Приложение №14) с решением об одобрении сделки на получение кредита.
Кроме того, Банк в зависимости от условий кредитования вправе потребовать предоставление Заемщиком других документов, необходимых для принятия решения о целесообразности предоставления кредита и/или целевого использования кредитных средств:
· договоры (соглашения, контракты) со спецификациями /дополнениями к ним на приобретение;

· счет-фактура и соответствующая ей накладная; 

· кассовые/товарные чеки, квитанции к приходным ордерам;

· платежное поручение с отметкой банка об исполнении;

· товарно-транспортные накладные;

· акты приема-передачи.
Правила оформления предоставляемых в банк документов:

1. Документы/информация, предоставляемая заемщиком, должна быть подписана руководителем предприятия с проставлением оттиска печати предприятия.

2. Копии документов должны быть заверены следующим образом:
2.1. Если документ состоит из нескольких листов, он должен быть прошит, пронумерован и скреплен оттиском печати предприятия на сшивке, на которой указывается следующее:

«Прошито, пронумеровано и скреплено оттиском печати

________________ (__________________) листов

_______________(наименование должности руководителя юр.лица)

__________________________________________

                             подпись и ФИО

На последней странице документа должна быть проставлена следующая отметка:

 надпись «копия верна» (от руки или штамп)

 должность, ФИО, подпись заверяющего лица

 дата (дата заверения)

 оригинальная печать предприятия
2.2.  В случае если документ состоит из одного листа или из нескольких не прошитых листов, вышеприведенная надпись должна присутствовать на каждой странице документа.

2.3.  Заверять документы предприятия должен руководитель либо лицо, уполномоченное специальной доверенностью.
Заемщиком предоставляется оригиналы документов для удостоверения предоставленных их копий.
ОБРАЗЕЦ ПИСЬМА
На бланке организации
Для представления в

ОАО «АКБ САРОВБИЗНЕСБАНК» 

Настоящим письмом сообщаем Вам, что по состоянию на 11.09.2013 ООО «Молоко»:
- не имеет картотеки неоплаченных расчетных документов;
При наличии картотеки указать:

- имеет картотеку неоплаченных расчетных документов в размере 200 000 руб.
- не имеет фактов наличия картотеки расчетных документов за последние 3 месяца;
При наличии фактов картотеки указать:

- имеет факты наличия картотеки неоплаченных расчетных документов за последние 3 месяца:
	Взыскатель
	Назначение платежа
	Дата документа (дата возникновения картотеки)
	Сумма документа, руб.
	Дата погашения
	Сумма остатка на документе (на текущую дату), руб.

	ООО «СПК Урожай»
	за поставленную продукцию
	01.09.2013
	100 000
	
	100 000

	ИП Сидоров П.П.
	за транспортные услуги
	05.09.2013
	100 000
	
	100 000

	ООО «Свет»
	За услуги связи
	01.08.2013
	5 000
	10.08.2013
	0


- не имеет просроченной задолженности по платежам в бюджет и внебюджетные фонды;
При наличии просроченной задолженности указать:

- общая задолженность по платежам в бюджет и внебюджетные фонды составляет 100 000 руб., в том числе: просроченная задолженность до 30 дней – 50 000 руб., свыше 30 дней – 0 руб.
- не имеет просроченной задолженности перед работниками по заработной плате;
При наличии просроченной задолженности указать:

- просроченная задолженность перед работниками по заработной плате составляет 56 000 руб., в том числе свыше 30 дней – 20 000 руб.
- не имеет неликвидных запасов готовой продукции (товаров, материалов, сырья) и требований, безнадежных к взысканию;
При наличии просроченной задолженности указать:

- имеются неликвидные запасы готовой продукции  в размере 30 000 руб., дебиторская задолженность ООО «Колос», безнадежная к взысканию, в размере 15 000 руб.
Генеральный директор ООО «Молоко»





И.И. Иванов

11.09.2013
М.П.

